Hoe kan ik in Word bekijken hoe twee bladzijden naast elkaar eruit komen te zien?

Door je beeld te verkleinen kun je op veel computers twee pagina’s naast elkaar zien. Dan heb je
een mooie kijk op het boek als het opengeslagen ligt. En kun je controleren of bijvoorbeeld foto’s
links en rechts op dezelfde hoogte geplaatst zijn (voor de rust vaak prettig), of de teksten netjes

bovenaan beginnen etc.

Maar: omdat je eerste bladzij van je manuscript een oneven, dus rechterpagina is terwijl je die
op je scherm als linkerpagina ziet, moet je even een trucje toepassen. Voeg tijdelijk aan het begin
een lege pagina toe, zodat je titelpagina netjes naar rechts schuift. Vergeet die pagina niet te
verwijderen voordat je je manuscript omzet in een pdf voor de uitgever.

Hoe? Ga aan het begin van je document staan: ‘invoegen, pagina’s, pagina-einde’.

Weghalen? Zorg dat in het startmenu opmaakmarkeringen aan staat zodat je ziet waar het
pagina-einde staat. Die kunt je dan deleten. Doe dit dus voordat je een inhoudsopgave maakt en
voordat je een pdf voor de uitgever maakt.
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